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DRUK Nr 4

Uchwala nr......
Rady Powiatu Ciechanowskiego

L1 111 T S, 2025 roku

w sprawie ustalenia Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania
dzialan nastepczych przez Rade Powiatu Ciechanowskiego

Na podstawie art. 9 ust. 1 i art. 12 pkt 11) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107 z pozn. zm.) oraz art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0
ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r., poz. 928) Rada Powiatu Ciechanowskiego uchwala, co

nastepuje:
§ 1

Ustala sie ,Procedure przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepezych przez Rade Powiatu Ciechanowskiego”, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku

do uchwaty.

§2
Traci moc uchwala Rady Powiatu Ciechanowskiego nr VII/10/72/2024 z dnia 30.12.2024 r.
w sprawie ustalenia procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan

nastepczych.
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Zakacznik
do uchwaty nr.......

Rady Powiatu Ciechanowskiego

Procedura przyjmowania zgloszen zewne¢trznych oraz podejmowania dzialan nastepczych

przez Rade¢ Powiatu Ciechanowskiego

§1
1. Niniejsza Procedura przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan
nastgpczych przez Rade Powiatu Ciechanowskiego, zwana dalej ,,Procedurg”, okresla zasady
przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan nastepczych przez Rade

Powiatu Ciechanowskiego, zwang dalej ,,Radg Powiatu”.

2. Podstawe prawng do ustalenia procedury stanowi art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o

ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), zwanej dalej ,,Ustawg”.

§ 2
1. Zgloszeniem zewngtrznym jest przekazanie Radzie Powiatu informacji o naruszeniu prawa.
2. Rada Powiatu rozpatruje zgloszenia zewnetrzne w przypadku gdy zgloszenie to dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania Rady Powiatu.

3. Zgloszenia zewnetrzne nie moga by¢ anonimowe 1 muszg umozliwia¢ identyfikacje
zglaszajacego.

4. Administratorem danych podanych w zgtoszeniu zewnetrznym jest Rada Powiatu.
§3
1.Zgtoszenie zewngtrzne moze by¢ dokonane:
1) na adres do korespondencji: Starostwo Powiatowe w Ciechanowie, ul. 17 Stycznia 7, 06-400

Ciechanow, z dopiskiem ,,Sygnalista — zgloszenie zewnetrzne”;

2) poprzez e-mail na adres sygnalista@ciechanow.powiat.pl, tytul maila ,,Sygnalista — zgloszenie
zewngtrzne” i/lub z wykorzystaniem formularza zalaczonego do maila. Przykladowy formularz,
znajduje si¢ na stronie BIP Starostwa Powiatowego w Ciechanowie pod adresem:

https://bip.powiat-ciechanow.pl/strona/2338-sygnalista;

3) poprzez elektroniczng skrzynke ePUAP: /ov4n6ri75n/skrytka, tytut wiadomoscei ,,Sygnalista —

zgloszenie zewnetrzne” i/lub z wykorzystaniem formularza zalaczonego do wiadomosci.



Przyktadowy formularz, znajduje si¢ na stronie BIP Starostwa Powiatowego w Ciechanowie pod

adresem: https://bip.powiat-ciechanow.pl/strona/2338-sygnalista;

4) poprzez adres do e-Doreczen AE:PL-59145-18733-DTBVG-22, tytut wiadomosci ,,Sygnalista —
zgloszenie zewnetrzne” i/lub z wykorzystaniem formularza zatgczonego do wiadomosci.
Przyktadowy formularz, znajduje si¢ na stronie BIP Starostwa Powiatowego w Ciechanowie pod

adresem: https://bip.powiat-ciechanow.pl/strona/2338-sygnalista;

5) za posrednictwem aplikacji do dokonywania zgtoszen w formie elektronicznej, dostepnej pod

adresem https://app.sygnalista24.info/starostwo-ciechanow-zewnetrzne/;

6) ustnie — telefonicznie pod nr. tel. 795-055-959;

7) ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni od otrzymania

wniosku o takg forme¢ zgtoszenia.

2. Rada Powiatu przesyla sygnaliScie niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia
przyjecia zgloszenia, potwierdzenie jego przyje¢cia, chyba ze sygnalista wystapil wyraznie z
odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub Rada Powiatu ma uzasadnione podstawy sadzi¢, ze

potwierdzenie przyjecia zgloszenia zagrozitoby ochronie poufnos$ci tozsamosci sygnalisty.
3. Rada Powiatu podejmuje nastepujace dzialania nastgpcze:
1) przyjmuje zgloszenie zewngtrzne;

2) dokonuje wstepnej weryfikacji zgloszenia zewnetrznego, polegajacej na ustaleniu, czy zgloszenie
dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w
dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania tego organu, a jezeli nie nalezy - na ustaleniu organu

publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastgpczych;

3) rozpatruje zgloszenie zewngtrzne - w przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w

dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania tego organu;

4) przekazuje zgloszenie zewngtrzne niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia
dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie p6zniej niz w terminie 30 dni, do organu
publicznego wlasciwego do podjgcia dziatan nastgpczych - w przypadku gdy zgloszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania tego organu - oraz informuje o tym

sygnaliste;
5) podejmuje dziatania nast¢pcze z zachowaniem nalezytej starannosci;

6) przekazuje sygnaliscie informacj¢ zwrotna.



4. Rada Powiatu moze zwréci¢ si¢ do sygnalisty, na podany przez niego adres do kontaktu, o
wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w jego posiadaniu. Jezeli sygnalista
sprzeciwia si¢ przestaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich przestanie moze
zagrozi¢ ochronie poufnosci jego tozsamosci, Rada Powiatu odstepuje od zadania wyjasnien lub

dodatkowych informacji.

5. Rada Powiatu przekazuje zgtaszajagcemu informacj¢ zwrotng w terminie nieprzekraczajacym 3
miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego, a w uzasadnionych przypadkach — w terminie 6
miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewngtrznego, po poinformowaniu o tym sygnalisty przed

uplywem 3 miesigcy od przyjecia zgloszenia.
6. Informacja zwrotna jest przekazywana na podany przez zglaszajacego adres do kontaktu.
§4
Upowaznieni przez Starost¢ Ciechanowskiego pracownicy Starostwa Powiatowego w Ciechanowie:
1) przyjmuja zgtoszenia zewngetrzne,

2) dokonuja ich wstepnej weryfikacji, podejmuja dziatania nastepcze, w tym zwigzane z

przetwarzaniem danych osobowych,

3) kontaktuja si¢ z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych, a w razie potrzeby,
zwracajg si¢ o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji,

jakie moga by¢ w jego posiadaniu,
4) przekazuja zainteresowanym osobom informacje na temat procedury zgtoszen zewnetrznych.
§5
1. Rada Powiatu prowadzi rejestr zgloszen zewnetrznych w postaci papierowe;.

2. Rada Powiatu jest administratorem danych osobowych zgromadzonych w rejestrze zgtoszen

zewnetrznych.

3. Dane osobowe oraz pozostale informacje zawarte w rejestrze zgloszen zewnetrznych sa
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi

dziataniami.



UZASADNIENIE

uchwatly w sprawie ustalenia Procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych przez Rad¢ Powiatu Ciechanowskiego

Zgodnie z art. 33 ustawy z dnia 14.06.2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024r. poz. 928) — dalej
zwanej ustawg, organ publiczny ustala procedur¢ przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz
podejmowania dziatan nastepczych, ktora okresla w szczegolnosci tryb postgpowania z informacjami
o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo, zwang dalej "procedurg zgloszen zewnetrznych".

Przepis art. 2 pkt 6 ustawy stanowi, ze przez "organ publiczny" nalezy rozumie¢ "naczelne i centralne
organy administracji rzadowej, terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek
samorzadu terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujace z mocy prawa
zadania z zakresu administracji publicznej, wlasciwe do podejmowania dzialan nastepczych w
dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1".

Ustawodawca zatem, jak wskazuje wprost tres¢ cytowanych przepisoOw, zobowigzal do stosowania
przepisow ustawy — organy jednostek samorzadu terytorialnego, gdyz uzyto liczby mnogie;j.
Ustawodawca nie wyr6znit tu ani organu wykonawczego ani stanowigcego jednostki samorzadu,
mowa jest ogolnie o organach, zatem obje¢te sa wzmiankowanymi przepisami wszystkie organy
jednostki, a wigc w powiecie zarzad powiatu jako organ wykonawczy oraz rada powiatu jako organ
stanowigcy. Brak jest przepisu, ktory wylaczalby z obowigzku jej stosowania organy stanowiagce
jednostek samorzadu terytorialnego. Ustawodawca nie wprowadzil tez Zadnego rozrdznienia czy
odmienno$ci w stosowaniu przepisOw o ochronie sygnalistow w stosunku do organu stanowigcego.

W zwigzku z tym organ stanowiacy jednostki samorzadu jest obowigzany do ustalenia procedury
zgloszen zewnetrznych, o czym moéwi art. 33 ustawy.

Niezbedne zatem jest podjecie uchwaty organu stanowiacego ustalajacej procedure przyjmowania
zgloszen zewnetrznych.

Rada Powiatu Ciechanowskiego uchwata nr VII/10/72/2024 z dnia 30.12.2024 .
ustalita procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych.
Po prawie roku stosowania procedur, proponuje si¢ dokonanie jej zmiany, w kierunku uproszczenia
procedury.

Powyzsze uzasadnia podj¢cie uchwaly w tym przedmiocie.



Uchwata Nr 169/2025
Zarzadu Powiatu Ciechanowskiego
z dnia 14 listopada 2025 roku

w sprawie przygotowania projektu uchwaty Rady Powiatu Ciechanowskiego w sprawie
ustalenia Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych przez Rade Powiatu Ciechanowskiego

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r., poz. 107 ze zm.), Zarzad Powiatu
Ciechanowskiego uchwala, co nastepuje:

§1

Przygotowuje sie i wnosi pod obrady Rady Powiatu Ciechanowskiego projekt uchwaty
w sprawie ustalenia Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz
podejmowania dziatan nastepczych przez Rade Powiatu Ciechanowskiego.

§2
Wykonanie uchwaty powierza sie Przewodniczgcemu Zarzadu Powiatu.
§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Czionkowie Zarzadu Powiatu:

1. Jan Andrzej Kaluszkiewicz - Starosta Ciechanowski
2. Robert Pawet Morawski - Wicestarosta

3. Mariusz Baranski

4. Waldemar Jerzy Godlewski

5. Tadeusz Wieczorek




