


 

 

Załącznik 

do uchwały nr……. 

Rady Powiatu Ciechanowskiego 

z dnia …………..2025 r.   

 

Procedura przyjmowania zgłoszeń zewnętrznych oraz podejmowania działań następczych 

przez Radę Powiatu Ciechanowskiego 

§ 1 

1. Niniejsza Procedura przyjmowania zgłoszeń zewnętrznych oraz podejmowania działań 

następczych przez Radę Powiatu Ciechanowskiego, zwana dalej „Procedurą”, określa zasady 

przyjmowania zgłoszeń zewnętrznych oraz podejmowania działań następczych przez Radę 

Powiatu Ciechanowskiego, zwaną dalej „Radą Powiatu”. 

2. Podstawę prawną do ustalenia procedury stanowi art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o 

ochronie sygnalistów (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), zwanej dalej „Ustawą”. 

§ 2 

1.    Zgłoszeniem zewnętrznym jest przekazanie Radzie Powiatu informacji o naruszeniu prawa. 

2.    Rada Powiatu rozpatruje zgłoszenia zewnętrzne w przypadku gdy zgłoszenie to dotyczy naruszeń        

      prawa w dziedzinie należącej do zakresu działania Rady Powiatu. 

3. Zgłoszenia zewnętrzne nie mogą być anonimowe i muszą umożliwiać identyfikację 

zgłaszającego. 

4. Administratorem danych podanych w zgłoszeniu zewnętrznym jest Rada Powiatu. 

§ 3 

1.Zgłoszenie zewnętrzne może być dokonane:  

1) na adres do korespondencji: Starostwo Powiatowe w Ciechanowie, ul. 17 Stycznia 7, 06-400 

Ciechanów, z dopiskiem „Sygnalista – zgłoszenie zewnętrzne”; 

2) poprzez e-mail na adres sygnalista@ciechanow.powiat.pl, tytuł maila „Sygnalista – zgłoszenie 

zewnętrzne” i/lub z wykorzystaniem formularza załączonego do maila. Przykładowy formularz, 

znajduje się na stronie BIP Starostwa Powiatowego w Ciechanowie pod adresem: 

https://bip.powiat-ciechanow.pl/strona/2338-sygnalista; 

3) poprzez elektroniczną skrzynkę ePUAP: /ov4n6ri75n/skrytka, tytuł wiadomości „Sygnalista – 

zgłoszenie zewnętrzne” i/lub z wykorzystaniem formularza załączonego do wiadomości. 



Przykładowy formularz, znajduje się na stronie BIP Starostwa Powiatowego w Ciechanowie pod 

adresem: https://bip.powiat-ciechanow.pl/strona/2338-sygnalista; 

4) poprzez adres do e-Doręczeń AE:PL-59145-18733-DTBVG-22, tytuł wiadomości „Sygnalista – 

zgłoszenie zewnętrzne” i/lub z wykorzystaniem formularza załączonego do wiadomości. 

Przykładowy formularz, znajduje się na stronie BIP Starostwa Powiatowego w Ciechanowie pod 

adresem: https://bip.powiat-ciechanow.pl/strona/2338-sygnalista; 

5) za pośrednictwem aplikacji do dokonywania zgłoszeń w formie elektronicznej, dostępnej pod 

adresem https://app.sygnalista24.info/starostwo-ciechanow-zewnetrzne/; 

6) ustnie – telefonicznie pod nr. tel. 795-055-959; 

7) ustnie podczas bezpośredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni od otrzymania 

wniosku o taką formę zgłoszenia. 

2. Rada Powiatu przesyła sygnaliście niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia 

przyjęcia zgłoszenia, potwierdzenie jego przyjęcia, chyba że sygnalista wystąpił wyraźnie z 

odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub Rada Powiatu ma uzasadnione podstawy sądzić, że 

potwierdzenie przyjęcia zgłoszenia zagroziłoby ochronie poufności tożsamości sygnalisty. 

3. Rada Powiatu podejmuje następujące działania następcze:  

1) przyjmuje zgłoszenie zewnętrzne; 

2) dokonuje wstępnej weryfikacji zgłoszenia zewnętrznego, polegającej na ustaleniu, czy zgłoszenie 

dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgłoszenie dotyczy naruszeń prawa w 

dziedzinie należącej do zakresu działania tego organu, a jeżeli nie należy - na ustaleniu organu 

publicznego właściwego do podjęcia działań następczych; 

3) rozpatruje zgłoszenie zewnętrzne - w przypadku gdy zgłoszenie dotyczy naruszeń prawa w 

dziedzinie należącej do zakresu działania tego organu; 

4) przekazuje zgłoszenie zewnętrzne niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 14 dni od dnia 

dokonania zgłoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie później niż w terminie 30 dni, do organu 

publicznego właściwego do podjęcia działań następczych - w przypadku gdy zgłoszenie dotyczy 

naruszeń prawa w dziedzinie nienależącej do zakresu działania tego organu - oraz informuje o tym 

sygnalistę; 

5) podejmuje działania następcze z zachowaniem należytej staranności; 

6) przekazuje sygnaliście informację zwrotną. 



4. Rada Powiatu może zwrócić się do sygnalisty, na podany przez niego adres do kontaktu, o 

wyjaśnienia lub dodatkowe informacje, jakie mogą być w jego posiadaniu. Jeżeli sygnalista 

sprzeciwia się przesłaniu żądanych wyjaśnień lub dodatkowych informacji lub ich przesłanie może 

zagrozić ochronie poufności jego tożsamości, Rada Powiatu odstępuje od żądania wyjaśnień lub 

dodatkowych informacji. 

5. Rada Powiatu przekazuje zgłaszającemu informację zwrotną w terminie nieprzekraczającym 3 

miesięcy od dnia przyjęcia zgłoszenia zewnętrznego, a w uzasadnionych przypadkach – w terminie 6 

miesięcy od dnia przyjęcia zgłoszenia zewnętrznego, po poinformowaniu o tym sygnalisty przed 

upływem 3 miesięcy od przyjęcia zgłoszenia. 

6. Informacja zwrotna jest przekazywana na podany przez zgłaszającego adres do kontaktu. 

§ 4 

Upoważnieni przez Starostę Ciechanowskiego pracownicy Starostwa Powiatowego w Ciechanowie: 

1) przyjmują zgłoszenia zewnętrzne, 

2) dokonują ich wstępnej weryfikacji, podejmują działania następcze, w tym związane z 

przetwarzaniem danych osobowych, 

3) kontaktują się z sygnalistą w celu przekazywania informacji zwrotnych, a w razie potrzeby, 

zwracają się o wyjaśnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, 

jakie mogą być w jego posiadaniu, 

4) przekazują zainteresowanym osobom informacje na temat procedury zgłoszeń zewnętrznych. 

§ 5 

1. Rada Powiatu prowadzi rejestr zgłoszeń zewnętrznych w postaci papierowej. 

2. Rada Powiatu jest administratorem danych osobowych zgromadzonych w rejestrze zgłoszeń 

zewnętrznych. 

3. Dane osobowe oraz pozostałe informacje zawarte w rejestrze zgłoszeń zewnętrznych są 

przechowywane przez okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym 

zakończono działania następcze, lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi 

działaniami. 

 

 

 

 



 

 

                                                                                     

UZASADNIENIE 

uchwały w sprawie ustalenia Procedury przyjmowania zgłoszeń zewnętrznych  oraz podejmowania 

działań następczych przez Radę Powiatu Ciechanowskiego 

 

Zgodnie z art. 33 ustawy z dnia 14.06.2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz.U. 2024r. poz. 928) – dalej 

zwanej ustawą, organ publiczny ustala procedurę przyjmowania zgłoszeń zewnętrznych oraz 

podejmowania działań następczych, która określa w szczególności tryb postępowania z informacjami 

o naruszeniach prawa zgłoszonymi anonimowo, zwaną dalej "procedurą zgłoszeń zewnętrznych". 

Przepis art. 2 pkt 6 ustawy stanowi, że przez "organ publiczny" należy rozumieć "naczelne i centralne 

organy administracji rządowej, terenowe organy administracji rządowej, organy jednostek 

samorządu terytorialnego, inne organy państwowe oraz inne podmioty wykonujące z mocy prawa 

zadania z zakresu administracji publicznej, właściwe do podejmowania działań następczych w 

dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1". 

Ustawodawca zatem, jak wskazuje wprost treść cytowanych przepisów, zobowiązał do stosowania 

przepisów ustawy – organy jednostek samorządu terytorialnego, gdyż użyto liczby mnogiej. 

Ustawodawca nie wyróżnił tu ani organu wykonawczego ani stanowiącego jednostki samorządu,  

mowa jest ogólnie o organach, zatem objęte są wzmiankowanymi przepisami wszystkie organy 

jednostki, a więc w powiecie zarząd powiatu jako organ wykonawczy oraz rada powiatu jako organ 

stanowiący. Brak jest przepisu, który wyłączałby z obowiązku jej stosowania organy stanowiące 

jednostek samorządu terytorialnego. Ustawodawca nie wprowadził też żadnego rozróżnienia czy 

odmienności w stosowaniu przepisów o ochronie sygnalistów w stosunku do organu stanowiącego. 

W związku z tym organ stanowiący jednostki samorządu  jest obowiązany do ustalenia  procedury 

zgłoszeń zewnętrznych, o czym mówi art. 33 ustawy.  

Niezbędne zatem jest podjęcie uchwały organu stanowiącego ustalającej procedurę przyjmowania 

zgłoszeń zewnętrznych. 

Rada Powiatu Ciechanowskiego uchwałą nr VII/10/72/2024 z dnia 30.12.2024 r.  

ustaliła procedury przyjmowania zgłoszeń zewnętrznych oraz podejmowania działań następczych. 

Po prawie roku stosowania procedur, proponuje się dokonanie jej zmiany, w kierunku uproszczenia 

procedury.   

Powyższe uzasadnia podjęcie uchwały w tym przedmiocie. 




